پڕکردنەوەی خشته‌ی كات\ پشوو


1.  بچۆ ناوه‌وه‌ بۆ tempushemma.se 
2.  له‌ سه‌ر پڕکردنەوەی خشته‌ی كات\ پشوو Set schedule/Leaves كلیك بكه
3. كاتژمێره‌كان پڕ بكه‌وه  له‌ خشته‌ی نووسینی سپیه‌كه‌، بۆ نموونە“6.35 – 16:45” ‌ .
a. ئه‌گه‌ر منداڵه‌كه‌ له‌ پشوودایە ، له‌ سه‌ر لە پشوودا  On Leave  كلیك بكه‌.
0.  ئه‌گه‌ر منداڵه‌كه‌ كاتژمێره‌كانی له‌ سه‌رانسه‌ری رۆژه‌كه‌دا دابه‌ش دەکات، له‌ سه‌ر + كلیك بكه‌.
1.  ئه‌گه‌ر منداڵەکه‌ بۆ خۆی دێت، خانەی خۆی دێت Arriving self دیاری بکە.
2.  ئه‌گه‌ر منداڵه‌كه‌ بۆ خۆی دەڕواتەوە‌، خانەی خۆی دەڕواتەوە Departing self  دیاری بکە‌.
3.  ئه‌گه‌ر كه‌سێكی دیكه‌ منداڵه‌كه‌ له‌ باخچه‌ی ساوایان دەهێنێتەوە  Home w/  هه‌ڵبژێره‌.
4. پەیامی راستەوخۆ بۆ کارمەندان  لە ڕیگەی خانوی زانیاریی زیاتر More info  دابنە.
( ئه‌مه‌ له‌ ته‌بلێتی باخچه‌ی ساوایان نیشان ده‌درێت). 
0. به‌ مه‌به‌ستی كۆپی كردنی خشته‌ی كاتی هه‌فته‌یێك، Copy  كلیك بكه‌... و منداڵ و هه‌فته‌كان هه‌ڵبژێره‌  کە دەتەوێ خشتەکەی تێدا کۆپی بکرێت.
1. بۆ زانیاریی زیاتر بۆ ئه‌وه‌ی كه‌ چۆن خشه‌ی كات دابنرێت،  ئه‌توانی له‌ سه‌ر پرسیاری دیاریكراوی شین له‌ گۆشه‌ی ده‌ستی راستی سه‌ره‌وه‌ كلیك بكه‌ی.

راگەیاندنی ئامادەنەبوون


1.  ئه‌گه‌ر منداڵه‌كه‌ پێویستی به ‌چارەسەری له‌ ده‌ره‌وه‌ی باخچه‌ی ساوایان بوو، راگەیاندنی ئامادەنەبوون Report absence كلیك بكه‌.
2. ئه‌و منداڵه‌ی كه‌ ڕاپورته‌كه‌ له‌ باره‌یەتی هه‌ڵیبژێره‌.
3. ڕێكه‌وت له‌ نێو ساڵنامه‌كه‌ هه‌ڵبژێره‌.
4. تۆ‌ دڵخوازانە دەتوانی هۆکاری ئاماده‌نه‌بوونه‌كه‌ یان پەیامێک  له‌ ژێر پۆلێنی ئامادەنەبوون Absence category هه‌ڵبژێری.
5. دوگمه‌ی راگەیاندنی ئامادەنەبوون Report absence   كلیك بكه‌.
6. زانیاریی زیاتر ئه‌‌توانرێت به‌ ده‌ست بخرێت له‌: tiny.cc/tempus-new-caregivers 

